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DIPLOMADO DOCENTE TUTOR
GUIA DE NAVEGACION

Para ingresar a la plataforma y comenzar o continuar con tus

actividades, debes escribir en |la barra de Navegacion:

https:// campusfmm.com

Al abrir la pagina, presiona en el botdn verde que dice “Ir a la

Generacion 36”.
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Recuerda que también puedes entrar a traves del acceso
directo a tu generacion ubicado un poco mas abajo, en el area

de Ingreso a las Generaciones Activas, como ves en la imagen:

INSCRIBETE AQUI INGRESA POR AQUI

Solo se hace una sola vez Si ya te inscribiste en la Generacion 36
No repitas el registro accede por aqui para ir a las actividades

Registrarme en la Generacion

INGRESO A LAS GENERACIONES ACTIVAS

Selecciona tu Generacién aqui

ACCESO DIRECTO

NERACION

INSCRIBIENDO

En ambos casos se abrira la pagina de inicio de la Generacion
y alli debes ir a la parte superior derecha y presionar sobre el

boton de acceso (Ilcono del Candado)
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CAMPUS VIRTUAL

GENERACION ™
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Se despliega la siguiente ventana de dialogo, donde deberas
llenar los campos de Usuario y Contraseia con los datos que
colocaste cuando te registraste: el usuario (minusculas, sin
espacios, sin puntos, ejemplo: clopez) y la contraseia que
elegiste (letras, niumeros sin espacios, sin puntos, ejemplo:
clopez23) Para completar el proceso darle clic en Acceso, asi

como se muestra en la siguiente imagen.

Fundacion
‘ Marcelino Muhoz
Diplomado @Campus Virtual
Docente Tutor
Generacién

Acceso

Bienvenido

Dr. Marcelino
Mufioz

\ Diplomado 100 % gratuito

Consultas: fmm.soporte@gmail.com 0

Para visualizar los cursos disponibles, debes ingresar a la
opcion de Mis Cursos para visualizar el curso al que te
matriculaste. A continuacion, se muestra los cursos disponibles

(puede variar segun se vaya agregando mMAas cursos).



Seleccionar el curso al cual desea ingresar.

Fundacion
Marcelino Mufioz

Campus Virtual

DIPLOMADO DOCENTE /TUTOR

CAMPUS VIRTUAL

Una vez que ingreses al curso de Nuevo Diplomado
Docente/Tutor, podras visualizar los diferentes menus que te
permitird acceder a las diferentes areas del aula, por ejemplo:
Pagina Principal te lleva al inicio donde podras visualizar
todos los cursos y modulos disponibles, el calendario y otros.
Otro aspecto importante son los mensajes privados
recibidos que podras ver en la parte superior derecha, cerca
de tu nombre, asi como se ve en laimagen nameros con fondo
rojo. En el area de Navegacion podras visualizar los cursos al

gue estas matriculado.
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Seguidamente es muy importante que hagas un recorrido por

cada elemento que incluye el curso.

Espacios de comunicacion, cada uno de esos espacios
seran utilizados con fines especificos y segun requerimiento
del tutor o participantes, revisa, lee y completa segun

corresponda.

Espacios de Comunicacion e Informacion

§° =)

FORO DE FORO DE FORO DE ACCESO A LISTA DE
AVISOS AUTOPRESENTACION CONSULTAS LASALA CHEQUEO
Empieza por aqui Mensajes de Conociéndote Dudas e Videoconferencias Control de

(Obligatorio) interés inquietudes y Cronograma actividades

e Conociendo el Aula Virtual: aqui se incluye unos
tutoriales de ejemplo de: cdbmo acceder al aula virtual,

como editar perfil, cobmo subir tarea, cOmo participar de un



foro, como completar un cuestionario, como usar correo
interno, cOmo visualizar las calificaciones. También se
incluye un enlace a la Guia Didactica, que es un
documento muy importante que debes leer para que
comprendas la razén de ser y la importancia del
Diplomado.

Foro de aviso: es un espacio exclusivo del tutor donde
agrega mensajes sobre los avisos y avances del curso.
Conociéndote: este es un foro donde cada participante
debe presentarse y contar sobre su persona, actividades
laborales y de ocio, intereses, familia, mascota, etc. que
les permita a los demas conocerlo e interactuar

Dudas e Inquietudes: Este espacio sirve para aclarar
dudas y agregar comentarios acerca del curso.
Videoconferencias: espacio que puede ser utilizado
para desarrollar clases a distancia por los Tutores con los
participantes, donde podran interactuar activamente
utilizando el chat o micréfonos para las intervenciones con
voz, al igual que el Chat se hace de manera sincronica,
es decir, el participante se encuentra con su tutor en vivo,
en un horario y tiempo determinado. Esto se planifica
previamente y se incluye en el Cronograma de

Actividades.



e Control de Actividades: en esta seccion se visualizara

la lista de chequeo de cumplimiento de las actividades.

En la siguiente imagen te mostramos la ruta de desarrollo de
los Informes y actividades de cierre.

¢ RUTA DE APRENDIZAJE O—(orhacer (p—(techo ()—( Surmpli requisitos

Cuestionarios

Médulos del 1 al 10 Larcpioce

ix@® =

10 Asistencias

En Acceso a los modulos del Diplomado encontraras los
recursos y actividades que debes realizar antes de descargar
tu constancia de finalizacién por cada Mdédulo y el Modulo de
cierre que incluye actividades de practica final, elaboracion del
informe final y el enlace a los 3 videos finales. En recursos
tienes los ejemplos de cada caso y como subir a YouTube o

Drive antes de compartir.



Observa los colores que te indicaran tu avance y lo que esta

completo.

Acceso a los Medulos del Diplomado

Médulo General Médulo 1 Médulo 2 Médulo 3 Médulo 4

Médulo Guiar a los @ Asesorar a los Aconsejarlos Acompaiiarios
General estudiantes en el estudiantes en la sobre los cuando tienen
transcurso de su importancia de la beneficios de la materias
/\ carrera asistencia a puntualidad reprobadas
profesional clases

Médulo 5 Madulo 6 Méadulo 7 Maodulo 8 Médulo 9

® O] €2) ©)

Orientarlos sobre Motivarios para Guiarlos a tomar Impulsarios a Promover la
las ventas y a ser que aprendan a buenas desarrollar préctica de

emprendedores hablar en pablico decisiones proyectos valores
sociales

En el Modulo General encontraras lo que se muestra a
continuacion en la imagen, revisa uno a uno los recursos y

luego las actividades:

L RecursosEretlos i

@ Bienvenida al Diplomado Docente/Tutor Por hacer: Ver

M  Recursos Mddulo General Por hacer: Ver

/T R / 8

@ Encuesta Inicial al Docente/Tutor Por hacer: Enviar retroalimentacion

[@  Encuesta sobre "La Educacion requiere un cambio y tu opinién es importante. Por hacer: Enviar retroalimentacion




Una vez que complete todo el proceso para descargar tu

primera constancia.

] comstancias JJ

&  Constancia del Modulo General Por hacer: Ver

@ Nodisponible hasta que
= La actividad Bienvenida al Diplomado Docente/Tutor esté marcada como realizada

* La actividad Videos tutoriales para el uso de la plataforma esté marcada como realizada
= La actividad Encuesta Inicial al Docente/Tutor esté marcada como realizada

Mostrar mas

En el Modulo 1 encontraras los recursos y actividades, revisa

uno a uno los recursos y luego las actividades.
En Recursos previos: en este espacio estan los diferentes

recursos del médulo, la capsula motivacional y las grabaciones

de las conferencias.

J/J ___ RecursosPrevios __________JJ

M  M1-Recursos del Modulo 1 Por hacer: Ver

M MI1-Cépsulas motivacionales y grabaciones de conferencias



Actividades: en este espacio estan las diferentes actividades
a ser desarrolladas por los participantes, en algunos casos
incluyen guia y en otras, las guias ya estan contenidas en cada
actividad, estas actividades pueden variar segun las

caracteristicas y objetivos del curso.

iy Eidbde S

M?1.1-Foro para reflexionar sobre las conferencias y el propdsito 1: "Guiar a los Por hacer: Var
estudiantes en el transcursos de su carrera profesional”.

al

Por hacer: Hacer publicacienes en el foro: 1

g  M1.2-Cuestionario sobre el Primer Proposito del Docente/Tutor: Guiar a los estudiantes Por hacer: Ver

n el transcurso de su carr ofesional. .
en el transcurso de su carrera profesional Por hacer: Recibir una calificacion

% M1.4-Tu participacion y colaboracion es fundamental para la produccion de conocimiento.

Constancia del Finalizacion: En esta seccion se podra

descargar la constancia de finalizacién del médulo en cuestion.

"J/ Constancia de finalizacion del Modulo — J1f_

En esta seccidn recibiras una constancia de que has cumplido con los objetivos del Médulo 1

Para descargarla, presiona sobre la actividad.

Certificado Maodulo 1 Por hacer: Ver

ﬂ No disponible hasta gue:
« La actividad M1- Recursos del Médulo 1 esté marcada como realizada
» La actividad M1.2- Cuestionario sobre el Primer Propdsito del Docente/Tutor: Guiar a los estudiantes en el transcurso de su carrera
profesional. esté realizada y superada



Modulos:
La organizacion de los modulos del 1 al 9 es similar. En el caso

del M6dulo 10, ademas de ser igual a los anteriores, se incluye
el Cierre del Diplomado con las actividades respectivas y se

visualiza de la siguiente manera:

AREA DE CIERRE Y EMISION

DEL DIPLOMA DE
FINALIZACION

Jf _ Actividades ____________JJ

Recibir una calificacion

Porcentaje de asistencia a 10 conferencias (Requerida para aprobar )
Recibir una calificacion de aprobado

& No disponible hasta que:
« Laactividad Certificado Modulo 1 esté marcada como realizada
* Laactividad Certificado Médulo 2 esté marcada como realizada
« Laactividad Certificado Médulo 3 esté marcada como realizada

Mostrar més

Informe de la practica final del Programa grabando 3 videos (Actividad opcional)

Porcentaje de asistencia a 10 conferencias: en este espacio
se visualiza la tarea para reportar el cumplimiento del
porcentaje de asistencia de participacion a las conferencias y

una actividad opcional, el Informe de la Practica final grabando

3 videos.



Por ultimo, tenemos la descarga del diploma final que ofrece 2
opciones segun te convenga.

Como Programay como Diplomado

// Ez? DESCARGA TU DIPLOMA //

Diploma

Programa

@ Descarga el Diploma (Vélido para todos los paises excepto Bolivia y Pert)) Pendiente de hacer v
& No disponible hasta que: La actividad Porcentaje de asistencia a 10 conferencias (Requerida para ... ... Mostrar mas

@ Descarga el Diploma del Programa (Valido solo para Bolivia y Pertl)) + Hecho v
ﬂ No disponible hasta que: La actividad Porcentaje de asistencia a 10 conferencias (Requerida para ... ... Mostrar mas

Al terminar de trabajar en el aula, el participante debe dar clic

en salir como se puede ver en la siguiente imagen

Usted se ha identificado como Maria Gonzélez

(magonzalez)

Perfil
Calificaciones Calendario Archivos privados Informes
Preferencias Cambiar rol a...

Cerrar sesion




Observaciones y recomendaciones finales

e Cada participante debe organizar su actividad en un
Cronograma personal, atendiendo que el ingreso en el
aula virtual no tiene horario de ingreso, funciona los 7 dias
de la semanay las 24 horas.

e Las consultas realizadas en el aula virtual, deberan ser
respondidas por el tutor, dependiendo del caso, en lo
posible durante las 24 horas en el aula, en caso que NO,
se podra utilizar la Comunidad del WhatsApp y Telegram.

« Evitar el envio de mensajes privados a los Tutores (por
WhatsApp o aula virtual), pues sus consultas pueden

servir a otros para aclarar sus dudas también.



